
 ثبت فرهنگ

1 
 

88472277021   
www.sabtfarhang.com 

 راهنمای ثبت شرکت تعاونی

شررت ت اونی م شکلررز  شخ ششررینی و ح م ی و ت م شبررت  و  و ش  ت       : ثبت شرررکت تعاونی

ضن شخ طتیق ختدین ی ی  مك شک ن   ی  صندی ی شجکمنعم شع ض  ش ک لکتك ی  هبتد ی  حنخش دی هنی ش

همكن ی آ نن شتش ق شصتلم  و د  شین  ن تن شطتح شبت الكح  شم شتد ی جزء شتکت هنی اجن ام 

 .ت بهنشدش شن اأثحتی د  آن  دش د  لزو اودشد بهنشدش شن شتثت شبتشم  نشد کو بتشنیو ی ضمن 

 شرکت تعاونی چیست ؟

% بررتشنیو  و یبررحلو شعضررن د  شخکحن  شررت ت  تش  شم  حتد ی 51د  شررتکت اونی م ت امنی ین ودش   

یخش این و هنت بنخشنن هنت شت کهنی دیلکم یش سکو  و دیلت ی احت پتشش دیلتت  ن ك هنت شهتدش ی 

نت شت شهنی شبلاشم  لت یت   حند شسکضوفنن ی بنیت  هندهنی عمتشمت  دین آ كو جزء شعضن  نش دت ه

ص   2شم اتش  د جهت شجتشی   د  لتیع دیگت شخ  43ش بم شخ  شه یشی  دین  هته ین هت  شه ش بن  ن تن ش

ن ش زشیش بتشنیو  بح  شلن  تت شضن  وت شزش عوت شسن نت شجن هت شجن ه  و شتط املحك ش دشی  و انشحن ی

 .شت ت هنی اونی م  منی د

بهنشدش شن ی اأشحن  حنخش دیهنی آ هن  صندی  ض  ش ک بت کو  و ش  ت   هبتد ی شتککم ش شتکت اونی م 

سندت  حنخش دی هنی  بطح ختج  نلات  نخش  ک بب ی  صندی  نش ن ض  ش ک شتد.   ن تشین ش ت ی لزح  شم  ا

 . هبتد یض  ش کصندی ختد شتککم الزح  شم ده د خ د م ی ین کن  پحدش  لتدت ششینصم  و ش  ت 

بت کو اودشدی شخ ش تشدی کو هم لن کت ش لن و دش  د شثلًا  شتکت اونی م  تعم ش ببم ش ص ف ین ا ن

لکتک دی  هم جم  شم  بکحن م  و ش ن   ش سک د  تشی د لهتی ه لنی د ین هم بتت ختی سنیوت دی هم

شتکت د  ک ن شت د ی  و هم کمک شم ضنی  آی  د ی همزدیگتت جموحکم کتچک  ش  تجتد شم ک  دت شع



 ثبت فرهنگ

2 
 

88472277021   
www.sabtfarhang.com 

 تشی اهحو شسزن ین ختید شنیحکنج ین کسب شعکبن  ی یشیت اونی م الزح  شم ده د ی بتشنیو شوح م  ش 

 . ذش  د د  شحنن شم

 

 ثبت شرکت تعاونی

 :ثبت شتکت اونی م شنش  دی شتولو شم  نشد

 (شخذ شجتخ اونین )شدش ه اونین د  ثبت شرکت تعاونی  :شتولو شیل 

 ی شخ طتیق بنشن و ثبت شتکت شدش ه ثبت شتککهن د  ثبت شرکت تعاونی :شتولو دیی 

شرکت تعاونی شنش   7 حنخش د ودش    ثبت  شد کو  بهنشدش  د  ش کدشی ثبت شم  ن  3شدیت عنش ت  1 فت 

صلم هحئت شدیتهت  ضت ش ضت علم شلبدل هحئت شدیته ی  1 فت ع بنن   نخ س  و ع تشن   فت 2 فت ع  نخ 

سحن ش کینب شم  تدد.  ب بط شجم  عمتشم شؤ بهنشدش شن ی ات بت کو شخ  حن  صلم ی علم شلبدل ش ش

https://www.mcls.gov.ir/
https://www.mcls.gov.ir/
https://ssaa.ir/
https://ssaa.ir/
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 فت شخ بهنشدش شن  2 تشی ثبت شتکت اونی م  ن اتجو  و شتضتع  ونلحت شت د   تت شم  نیست ودش   

 .دش شی شد ک ی ین جتشخ کسب شوکبت شتابط  نش د

% شخ آن د  ش کدش 35 ینل شم  نشد کو شم  نیست   5000000اونی م  ثبت شتکت ودش   بتشنیو  تشی

شتککهنی  بتشنیو شیلحو د   بت شحزشن  بحس یش یز  تدد. لاخی  و ذکت ش شتف ان شتکت د   سنب   و و

بط شدش ه اونین کن   شتکت 35ی   نه شجکمنعم اویین شم  تدد )یش یز اونی م ات بتشنیو شیلحو د   % شخ 

 .هنی اونی م همن  د ثبت شتکت بهنشم خنی شم  نشد کو شخ شین وحث  ن هم شلن هت دش  د(

بهنی هم شم اتش د  ن  نی  شد کو شین  بهنی شم  ن صت ت  شتکت هنی اونی م  و  بتشنیو  حز د    تع 

شتکت  نی عندی ی هم  م  نی عندی شوت  بهنی  بت کو د  شی شق چنپم  بهنشم ش بهنی  ن  نی  م  تددت 

شتککهنی اونی م شم اتشن  تشی  بهنی  م  نی شی گت و  حست. هم چ حن د   بهنشدش   حد  تدیده ششن د  

هت یک شخ بررهنشدش شن شی شق بررهنی شمکنخ  حز ش شرو کتد کو د  شت د چگت گم بررهنی شمکنخ  نید  فت کو 

ب صت ت خینن دهم ی بهنشدش ی کو  بت ی د   شتیک ش شتکت  بتد دهم  هنی شمکنخ  ش دش د   ط د  

 .خسن ت شتکتت شلزی  و پتدشخت هزی و  مم  نشد

اونی م  نید  فت کو امنشم شتشو  شت تط  و ش زشیش بررتشنیو آ هن  ش زشیش بررتشنیو شررتکت د  شت د

ن  تع شتککهن شم  نیست  ب  شخ کنشلا شلن و شتککهنی بهنشم خنی شم  نشد  ن شین افنیت کو د  شی

ش بررنل هت ت و صررت اجلسررو  و شدش ه ثبت شررتککهن ی شؤبررسررنت احتاجن ی شخ شدش ه اونین وتخه ثبکم 

 .شت تطو شجتخشت لاخی کسب شتد

 انواع شرکت های تعاونی

 :شتککهنی اونی م  و بو دبکو ا سحم شم شت د

 ثبت شرکتهای تعاونی تولیدی-1

https://www.sabtfarhang.com/%d8%ab%d8%a8%d8%aa-%d8%b4%d8%b1%da%a9%d8%aa/
https://www.sabtfarhang.com/%d8%ab%d8%a8%d8%aa-%d8%b4%d8%b1%da%a9%d8%aa/
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شتکت اون صت ام کو ثبت  شتد ی د  ششت  شت تط  و اتلحدشت د  بحس  ضنء ان شکغنل شع ی م  و ش  ت  ش

کلنی خیت دششدش یت پتی ش ی صحد شنهمت ص وکمت شود مت اتبوو عمتشن شهتی  یبکنیم ی علنیتیت 

 .شودشث شسزنت اتلحدشت  ته گم ی  نیت شی هن  ونلحت ک دت  تع آن اتلحدی ختشهد  تد

 ثبت شرکتهای تعاونی توزیعی -2

شتد ی د  ششت  د  بحس  ضنء ان لکتک شع شتکت اونی م  و ش  ت  انشحن  حنخش دیهنی ش صت ام ثبت 

شت تط  و اهحو ی اتخی  کنلات اهحو شسرررزنت خدشنت شت تط  و شدش ه شجکم  هنی شسرررزت مت خدشنام 

 صند شتت شدش یت آشتخشمت  هدششکم د شن مت شلنی ه شیت ششکغنل ی بنیت خشح و هن  تشی شعضنء  ونلحت

 .ک دت اتخیوم ختشهد  تد

 ثبت شرکتهای تعاونی تولید توزیعی -3

د صت ام کو اونی م  یتشهد  و هت دی  تع  ونلحت  پتدشخد  تع شتکت اتلحدی اتخیوم ختشهد  تدت د  

 .هت ونل  نید د  جنی خنلم  ت وسبت شت د عبن ت اتلحدی ین اتخیوم ی ین اتلحدی اتخیوم د ج شتد

ی کم الزح  ی ثبت شم شتد کو ودش   یک بتی بتشنیو آن اأدیو ی چ ن چو   دیهم شبت هت اونی م

 صت ت   دی ی ج سم  نشد ا تیم ی اسلحم شده  نشدت د  ان لتهن ی بت ت هنی شتککهنی اونی م ذکت 

 .ضتی ی شبت ی  نید  طت  ختش ن  حد شتد« اونی م»ع تشن 
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 مدارک ثبت شرکت تعاونی

 :شدش ک شت د  حنخ  تشی ثبت شتکت هنی اونی م

  ضنء ی بنشم شع بس ی شیلحن شجم  عمتشم عندی ی ش لزح  شجم  عمتشم شت سو ا صت ت جل

 هحنت شدیته ش کیب ی  نخ بنن یشدیت عنش  شتکت

 شبنب نشو شصتب شجم  عمتشم 

 د ختشبت ککبم ثبت 

 طتح پحل هندی ی ش شرو شجتخ یخش ت اونین 

 بحد پتدشخت ش دش  لاخی شلکندیو بتشنیو  

 شدش ک دعتت الزح  شیلحن جلسو شجم  عمتشم عندی 

 شتش  ت  نشو الزح  شتکت ین شاحندیو 

 شجتخ ثبت شتکت ین شاحندیو 

 : کت تعاونی بایستی ارائه نمایدمدارکی که هیئت مؤسس در هنگام ثبت شر 

 شلف(  تگ عدی بتء پحلح و 

 ب( اصتیت ش نب نشو ی شدش ک احصحلم 

 ج(  تشهم پنینن خدشت   نی یظحفو عمتشم ین شون حت 

 .اذکت: کن ک نن  بمم ی پحمن م دیلت  ن ش شرو  تشهم ین وزم کن  زی م شخ   د ب ی ج شون  د

 یخت   ت  5شتکت اونی م ی  ت بم طتح پحل هندی د  شدت  شدش ه اونین پس شخ یصتل ا نضن نشو ثبت

شتکت اونی م ی  ب نشو  بن صت ت شتش  ت  مت و ش بس شعلای ی د   شثبت ین ش فم ختد  ش  و هحنت شؤ

 .هنی شت د  حنخ  ش د  شخکحن   منی ده هحنت شتبس  تش  ختشهد دشد تی
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 شرایط عضویت در شرکت تعاونی

 : ی م  و شتح ذی  شم  نشدشتشیط عضتیت د  شتکت هنی اون

 ان وحت جمهت ی شبلاشم شیتشن .1

  دششکن شم تعحت  ن ت م ی وجت .2

 ختید ودش   بهنی د  شبنب نشو .3

 هنی اونی م شلن وعدی عضتیت د  شتکت .4

  تشکن د ختشبت  تشی عضت شدن د  اونی م .5

  تشکن اوهد نشو  تشی  عنیت  تش حن ی ش ت شت اونی م .6

 مدارک عضویت در شرکت تعاونی

 : شدش ک لاخی  تشی عضتیت د  شتکت هنی اونی م

 کپم ش نب نشو ی کن ت شلم هحئت شؤبس ی کلحو بهنشدش شن 

  شتد  نید بکفنده شم  ضتی کو شخ شد ک آ هن ش بس )دی  فت ع صحلم هحئت ؤی کپم شدش ک اح

  تشهم  منی د کو شخ شد ک آ هن د  شتکت دیگتی شبکفنده  لده شبت.(

 تشهم پنینن خدشت   نی یظحفو عمتشم ین شون حت هحئت شؤبس  

 تشهم عدی بتء پحلح و هحئت شؤبس  

 ششضنء شبنب نشو ی  تشهنی شت تطو 

 شخ شدش ه ی اونین ثبت شتکت شجتخ 

https://www.sabtfarhang.com/%d8%ab%d8%a8%d8%aa-%d8%b4%d8%b1%da%a9%d8%aa/
https://www.sabtfarhang.com/%d8%ab%d8%a8%d8%aa-%d8%b4%d8%b1%da%a9%d8%aa/
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 اقدامات لازم بعد از اخذ موفقیت هیئت موسس

 : ش دششنت لاخی  ود شخ شخذ شتش  ت هحئت شؤبس  تشی ثبت شتکت اونی م

ن ی ین وسن م کو اتبط د   ن ک اتبوو اونی« اونی م د  شتف اأبحس»ش ککنح وسنب  و  نی  .1

 . تدد ن ک اتبوو اونین د  یزم شخ  ن زهن اویین شم

شی شخ کلحنت طتح ی شبررنبرر نشو دعتت شخ ش تشد یشجد شررتشیط عضررتیت ضررمن شعلای خلاصررو .2

سنب  صنت و لی شمن ه ی ش ضتیتت  ضنی ع ضتیت ی شهلت پذیتش ا ن شتشیط ع ل هندیت  پح

هنی  ودی ان الزح  نء ی ذکت  حته صدی  آ همش ککنح شده ی شبلغ لاخی شلکأدیو هت یک شخ شعض

 شیلحن شجم  عمتشم عندی

 ت بررم شررتشیط دشیطلبنن ی پذیتش یشجدین شررتشیط عضررتیت د  شررتکت اونی م ی د ین ت  .3

 تشهم یش یز یجو لاخی شلکندیو بهنی آ هن ی صدی   تگ شجنخه ی ید  و جلسو شیلحن شجم  عمتشم 

 عندی
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تح پحلرر هندی شخ شتشج  ذیت ط )د  صررت ت  حنخ  و شجتخ د ین ت شجتخ  ونلحت د  شتضررتع ط .4

  ونلحت(  و  نی شعضنی هحنت شتبس اونی م د  شتف اأبحس

صلو خشن م ودش    .5 لن  آ هم دعتت شیلحن شجم  عمتشم عندی  ن  عنیت  ن  یخ ی ودشکثت  20ش ک

  یخ شخ ان یخ ش کلن  آ هم دعتت  ن ان یخ الزح  شجم  عمتشم عندی 40

 شزدهنی اصدی بمکهنی هحأت شدیته ی  نخ بمثبت  نی  ن .6

ش بررنل یک  سرریو شخ آ هم دعتت  و ش  ت  د ختشبررت شخ شدش ه اونین جهت شوت م  نظت د   .7

 شیلحن جلسو شجم  عمتشم عندی

هنی احت   دی دشیطلبنن عضررتیت کو شک نبررب ی شت د  حنخ طتح  نشرردت اتبررط ش خین م آی ده .8

 لتیفنت  ن ت م لاخیکن ش نس  بمم دشد سکتی ی  ن ش جنی ا

 ادیین شبنب نشو پحل هندی شتکت اونی م .9

بم اونی م : 1تذکر  ضتیت د  هئحت شدیته ین  نخ  سن م کو دشیطلب ع شتشیط ک سک دت علایه  ت  هن ه

 ن ت م عضررتیت د  اونی م  نید شدش ک شت د  حنخ  ش  ت شبررنس دبررکت شلوم  ش جمن   ن ت  ت ش کینب 

لزح  شیلحن شجم  عمتشم  و هن ودشکثت یک هفکو شاونی م صدی  دعتا نشو ا لن  آ هم ین  خ ان یخ ش ک

 .ش  ت   ت بم شتشیط شوتشخ  و هحنت شؤبس احتی   منی د

شتکت : 2تذکر  صدی هحنت شدیته ی شدیت عنشلم  هنی اونی م  ش هحچ یک شخ کن ک نن دیلت  محکتش  د ا

بنخش پذیت دت شگت د  اونی م ش دت کن ک نن هنی خنی کن ک نن شدش شت ی  شنا   ن ن هنی دیلکم کو د  آن 

 .شت د نخ لسکو شلمتل شین   د  مم

صنوبنن  لمت شدیت عنش  ی  سو ختد  رحست  نیب  رحست ش  شتکت اونی م د  شیلحن جل هئحت شدیته 

ششضرررنی شجنخ  ش ش کینب ی  و یزم شخ شعضرررنی هحئت شدیته ین شدیت عنش   ن وق اتکح   و احت یکنلت 

 .لتیفنت  ن ت م ثبت اونی م  ش ش جنی دهددهد ان اشم
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شتکت اونی م شتظف  و طم کتدن  بنن ی شدیت عنش   ب  شخ ثبت  ضنی هئحت شدیته  نخ س ین  نخ  شع

 .هنی آشتخشم شت تط ختشه د  تددی ه

هحئت شدیته  نید جهت ازمح  پتی دهت  هتبت شبنشم ی شلیصنت شعضنی هحئت شدیتهت شدیت عنش ت 

 .نن ی کلحو شعضنء  ش ا  حم کتده ی  و شدش ه اونین احتی  دهد نخ س ین  نخ ب

 مراحل ثبت شرکت تعاونی

شتکت 5شدش ک لاخی ظتف شدت  بنل شم یخ شخ طتیق شدش ه اونین  و شدش ه ثبت  شتد. شدش ه اونین هن ش 

شتکت بحس پس شخ ش جنی ش دششنت شدش ه ثبت  صدی  پتیش و اأ سبت  و  بحست   صدی  آ هم اأ هن ی 

 .تکت اونی م ش دشی ختشهد  متدش

د  هت ونل   ن تت وسن تبم ی  بحد م  و شزنینت ی بنیت ش دششنت پس شخ الزح  شتکت اونی م  و 

 .عهده شدش ه اونین ختشهد  تد

 الزح ت ثبت ی شبنب نشو شتکت اونی م

 :هنی اونی م هحنت شدیته  نید شخ هت کدشی شخ شدش ک خیت بو  سیو اهحو ک دد  شتکت

 دعتا نشو الكح  شیلحن شجم  عمتشم عندی 

 جلسو اصمحمنت  ت کو شده د  شیلحن شجم  عمتشم عندیصت ت 

 نی ش تشدی  و  تشی ش جنی ششت  شنلم شت ت اونی م دش شی ششضنی شجنخ هسک د . 

 شبنب نشو شتکت اونی م  و  و یبحلو شجم  عمتشم عندی اصتیب شده شبت. 

 دیتهت  نخ بنن ی شدیتعنش  شت ت اونی م هتبت شبم ی شلیصنت شعضنء هحئت ش 

 هتبت شبنشم ی شعضنیم  و د  شیلحن جلسو شجم  عمتشم عندی شت ت دششکو ش د . 
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 جلسو هحئت شدیته ) رحست  نرب  رحست ش لم هحئت شدیته ی شدیتعنش (صت ت 

 بکنن(  و  تشی الك شهت بکنن ین شدش ه اونین  ح  شتش  ت  نشو یخش ت اونین ) شدش ه    اونین ش

 .اونی م صند  شده

  شت ت شده  تشی ثبت  بتشنیو پحش  ح م  لنن دهد  ص دیق اونین ین  ن ک  و   بحد   تگ  

 .اونی م  و وسنب  ن ک ین ص دیق یش یز شده شبت

 شجنخه ثبت شتکت اونی م شخ یخش ت اونین پس شخ  ت بم ی انرحد شدش ک 

 

 ارکان تصمیم گیرنده شرکت تعاونی

هنی اونی م شجنش  عمتشم هسک د  و شخ شجکمنع  حتی ی   ن ت د  ششت  شت ت نلااتین شتج  اصمحم 

ت  دین د  شلونده الكح  شده ی هت عضشعضنی اونی م ین  منی د نن انی شلاخکحن   و صت ت عندی ی  تق

 .  ت  ت کن شحزشن بهم ا هن دش شی یك  أی شبت

 العادهمجمع عمومی فوق -الف

شلونده   ن  و ا نضنی  کبم ودش   یك بتی شعضنی اونی م ی ین ش ثتیت شطلق شعضن شجم  عمتشم  تق

لكح  شمهحنت ضن    شجم  ا بتی شع ضت  ودش   دی  بنن  ن و شتد. د  شدیته ی ین  نخ س ی ین  نخ 
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هنی دش شی  حش شخ پن صد  فت عضت د  صت ام  و  ن  شیل شجم   ن دی بتی شعضن الكح   لتد ونی ما

 . ن  دیی  ن  صف  و علایه یك  بمحت ختشهد دششت

شلونده اتبط هحنت شدیته ظتف شدت ودش ثت یك شنه یخش ت د  صت ت عدی الكح  شجم  عمتشم  تق

شلوندهت اغییت د  شتشد شبررنبرر نشو شررتکت شجم  عمتشم  تق منید. یظنیف اونین ش دشی  و شین  ن  شم

اونی م )د ودید  ن تن(ت اصمحم  حتی  سبت  و عزل ین  بتل شبکوفنی هحنت شدیته ی شدانی ین ش حلال 

 .شتکت اونی م ختشهد  تد

 مجمع عمومی عادی -ب

ن ت م ختد  ن شجم  عمتشم عندی ودش   بررنلم یك  ن  پس شخ پنینن بررنل شنلم جهت ش جنی یظنیف  

 :دعتت هحنت شدیته الكح   تدیده ی یظنیفش  و شتح خیت شبت

 هنی شنلم هحئت شدیتهبنیت  زش ش 

  بنل ٢ش کینب هحنت شدیته ی  نخ س ین  نخ بنن  تشی شدت 

 بحد م ی شاینذ اصمحم د  ن ه اتشخ نشو ی وسنب بتد ی خینن  

   شتکت اونی م ی اصتیب  تدجو جن بتشنیو  ذش ی ی شعکبن شت اویین خط شلم ی  ت نشو  ی ی 

 یشی هنی د ختشبکم ی بنیت عملحنت شنلم  و پحل هند هحنت شدیته ی احته

 هزینه ثبت شرکت تعاونی

سرره میویون  هزی و کلم کو  تشی ثبت شررتکت اونی م ت شتبررسررو ثبت  ته ف د ین ت شم ک د شبلغ

شمن ت تومان شتکت  بکولای  نی ثبت  شنش  ش شد . شین هزی و هن  لت  ت  شم  ن بمم ک ثبت د   یخ نشو  

ست ی ش لای شدش ی ی  ب نشو ت هزی و شت تط  و شدش ه پ بن سنت شت تط  و ش صت اجل هزی و ثبت ی ا  حم 
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 تشررکن یت هزی و شت تط  و ی ید شطلاعنت د ین بررنشن و ثبت شررتکت هن ی د  ک  هزی و وق شلتکنلو 

 . شتبسو شم  نشد

 مانتو 3.000.000 <= هزینه ثبت شرکت تعاونی 

 

 جمع بندی نهایی

شد .  و همحن  سحن  خیند شم  ن لحب هنی شیکلف ی   سحت  ن  تشخ ی   شتکت اونی م یک ش سحت ثبت  ش

دلح   هکت شبت شمن ش تشد  ن اجت و شی  ش ک ن  ختد دششکو  نشحد ان  کتش  د شمن  ش د  شین شسحت همتشهم 

شم بکم  تشی  بنن  ن اجت و شن د  خدشت ک  د ی  و د  ش ن بن  د. شخ شین  ی کن  بتش جنی  ت ن کن هن  ش  و 

شمن هسک د. شن شسحت  ش  و خت م شم دش حم ی د   و شمن  تل ختشهحم دشد د  شبتع ی ت ی  ن  نلااتین 

کحفحت امنشم ششت  ثبکم شتکت شمن  ش ش جنی دهحم. جهت د ین ت ی شبکولای د حق ات ی شک نبب ات  ن 

 .شتکت ختدت جهت هزی و هنی ثبت شتکت  ن شتبسو ثبت  ته ف د  امنس  نشحد  تع


